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PEMBUATAN DOMAIN WEBSITE RESMI SKPD / DESA
BIDANG APLIKASI INFORMATIKA Nama SOP DAN ORGANISASI MASYARAKAT DI LINGKUNGAN
PEMERINTAH KABUPATEN CIREBON

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :

1. Administrator, surat tugas dari pimpinan
2. Memiliki kemampuan dan pengetahuan yang memadai tentang pembuatan
domain WEB

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik;

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 82 Tahun 2012 tentang
Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi Elektronik;

4. Peraturan Presiden Nomor 76 Tahun 2013 tentang Pengelolaan
Pengaduan Pelayanan Publik;

S. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 24 Tahun 2014 tentang Pedoman Penyelenggaraan
Pengelolaan Pengaduan Pelayanan Publik Secara Nasional,

6. Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 7 Tahun 2013
tentang Pedoman Penerapan Interoperabilitas Dokumen Perkantoran
Bagi Penyelenggara Sistem Elektronik Untuk Pelayanan Publik;

7.  Peraturan Daerah Kabupaten Cirebon Nomor 14 Tahun 2011 tentang
Keterbukaan Informasi Publik.
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Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1. SOP - PENGENDALIAN HAK AKSES DATA 1. PC, notebook, flashdisk, dan server, dll
2. SOP - PEMELIHARAAN DAN AKSES DATA CENTER 2. ATK, Media Komunikasi, Formulir-formulir dan surat permohonan
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
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PROSEDUR PEMBUATAN DOMAIN WEBSITE RESMI SKPD / DESA DAN ORGANISASI MASYARAKAT DI LINGKUNGAN PEM KAB CIREBON

Pelaksana Mutu baku
No. Aktivitas Ket
SKPD/ D.esa & Bidang Aptika | Kasi E-Gov Kelengkapan Waktu Output
Org. Lainnya
1 2 8 9 10 11
SKPD / Desa dan Organisasi di lingkungan Pemerintah
. . : Surat
1 | Kabupaten Cirebon mengajukan mengajukan 1 ermohonan
permohonan pada Diskominfo Kabupaten Cirebon P
A 4
9 Mendisposisikan kepada Seksi E-Government untuk 2 Surat 15 menit Disposisi
membuat sub domain pada server cirebonkab.go.id permohonan p
Pengecekan nama domain dan Verifikasi data Surat
. 3 permohonan .
3 | penamaan nama / alamat web dengan sub domain . oy 1 hari
. . dan Disposisi
cirebonkab.go.id atasan
Surat
membuatkan sub domain web pada permohonan i
4 | cirebonkab.go.id dan melaporkan kepada Kepala 4 dan Disposisi 1 hari Laporan
Bidang Aptika, sub domain web sudah selesai dibuat atasan
Bidang Aplikasi Informatika menginformasikan
S | kepada SKPD / Desa dan Organisasi di lingkungan 5 |« 15 menit Laporan
Pemerintah Kabupaten Cirebon
. . . . "
6 Membuat laporan aktivitas domain website yang telah . 6 Laporan
dibuat
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